Практическая работа № 9
Тема: Ввод, редактирование и форматирование текста

Цель: закрепить навыки создания документов на основе стандартных шаблонов и создания собственных документов.

Ход работы
Задание 1

Разработать и сохранить в своей папке титул к отчету по практическим работам, в соответствии с указаниями, приведенными в таблице. Проверить правописание. Исправить найденные ошибки. Определить количество слов вашем титуле. Перейти в режим  отображения непечатных знаков и выписать в тетрадь непечатные знаки с объяснениями. Определить количество абзацев в  вашем тексте. Записать в тетрадь полученные значения: количество слов и абзацев.

	№
	Текст абзаца
	ШРИФТ, РАЗМЕР, начертание
	Отступ слева
	Выравни-вание
	Межстроч-ный интервал
	Интервал до/после абзаца

	1
	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ УКРАИНЫ
	Arial, 14
	0
	По центру
	одинарный
	0/30

	2
	Средняя общеобразовательная школа I - III ступеней№2 
Кировского городского совета Донецкой области
	Times New Roman, 14

Курсив
	0
	По центру
	1,5
	0/30

	3
	Предмет: информатика
	Times New Roman,  14
	0
	По центру
	1,5
	0/35

	4
	ОТЧЕТ
	Times New Roman, 14, полужирный
	0
	По центру
	1,5
	0/15

	5
	по практическим работам:
«Основы работы с текстовой информацией, Компьютерная графика »
по курсу:
«Информатика»
	Times New Roman, 14
	0
	По центру
	1,5
	0/70

	6
	Выполнил: ученик(ца) класс 
ФИО.__
	Times New Roman, 14
	8,5
	По левому краю
	1,5
	0/0

	7
	Проверила: учитель информатики
	Times New Roman, 14
	8,5
	По левому краю
	1,5
	0/0

	8
	Сливина Л.И.
	Times New Roman, 14
	11
	По левому краю
	1,5
	0/0

	9
	Кировское 2010
	Times New Roman, 14
	0
	По центру
	1,5
	150/0


Задание 2
Используя установленный шаблон Обычное резюме, создать резюме для поступления в старшую школу по выбранному вами профилю. Указать все необходимые данные. Удалить из шаблона приведенную фотографию. Сохранить в свою папку с именем  Мое резюме. 
Проверить правописание. Исправить найденные ошибки. Определить свойства абзацев для пунктов резюме. Записать их в тетрадь в виде таблицы, нулевые значения не указывать.
Задание 3

Ответить на вопросы.

1. Какие свойства объект символ имеет по умолчанию?

2. Какие свойства объект абзац имеет по умолчанию?

3. Какие свойства имели страницы  Титул и Резюме?

4. Опишите в виде алгоритма, как вы изменяли свойства абзаца для документа Титул.

Вывод

