Практическая работа № 1. Работа с таблицами и изображениями в текстовых документах.

Цель: закрепить навыки использования таблиц и графических изображений в текстовых документах.

Ход работы 

1. Создать в своей папке текстовый документ ПР1_название класса.

2. Открыть ваш документ с визиткой. Скопировать визитку в файл ПР1.

3. Создайте простую таблицу 5 строк и 2 столбца. Заполните визиткой все ячейки таблицы. Настройте параметры таблицы с графическими данными. Выполните предварительный просмотр вашего документа. Настройте размер полей документа так, чтобы ваша таблица не выходила за поля. Запишите размеры полей в тетрадь.
4. Откройте файл Таблицы (созданный на предыдущем уроке). Скопируйте таблицу с расписанием уроков на 3 дня. Перейдите на следующую страницу документа ПР1  (вставить разрыв страницы) и вставить на нее расписание уроков на 3 дня.

5. Добавьте в эту таблицу расписание уроков на четверг и пятницу. 

6. Добавьте пустой столбец после 3 урока. Объедините в нем ячейки  и вставьте объект WordArt  БОЛЬШАЯ ПЕРЕМЕНА.(расположение вертикальное)
7. Добавьте в таблицу первую строку с заголовком объект WordArt  Расписание уроков 10 класса.
8. Выполните форматирование этой таблицы.
9. Опишите в тетради свойства созданных вами таблиц. Укажите: способ создания таблицы, количество строк, столбцов, цвет границы, цвет заливки заголовка, цвет заливки ячеек с данными.
10. Скопируйте со школьного сайта kirovskoesosh2.at.ua раздела Фотоальбомы одну фотографию в свою папку. Вставьте ее  дважды на новую страницу файла ПР1. 

11. Измените размер второй фотографии. С помощью вкладки Формат выполните следующие задания:

a. Уменьшить размер изображения и добавить  границу к изображению. 

b. Улучшить резкость контрастность. 

c. Добавить форму и эффект для рисунка
12. Запишите в тетрадь значения свойств для второй фотографии, которые вы изменяли. Запишите вывод в тетрадь.
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